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Creating a Test from a Pool in Blackboard  by Lane Grann­Stahl 4/12/07 

From the Control Panel 
Within Test Manager, click on Add Test 

OR 

Within the Content Area where the test will be deployed (in this case, Quizzes & Tests) 
Click on Edit View (upper right hand corner of the Blackboard screen) 
Click on +Test: 

Click on the button to the right of “Create a New Test” 

Type in the Name of the test, its Description, and Instructions.  Then scroll down and click on Submit:
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In Test Canvas, click on Creation Settings: 

Select the Test Creation Settings that you wish, including default point value; then click on Submit:
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You will get a Confirmation Screen showing your selected settings; click OK. 

Click on the dropdown arrow to the right of Add ”calculated formula” and pull down to the  “From a Question 
Pool or Assessment” option; click GO: 

Within “Search Pools and Assessments” scroll down to locate the Pool of questions you want to use; 
Check the All box or select the type of questions you want; then click Search:
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Click on “Select All” or click on individual questions that you want to include in your test; click on Submit: 

You will be returned to the Test Canvas with all imported Pool questions visible and available to modify. 
Notice that the default points for each question is now 2 instead of 10: 

If you created your test in a Content Area, it will be highlighted in the dropdown menu of available tests; click 
on Submit to deploy it;  then click OK.
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You will be taken to the Modify Test area;  click on Modify the Test options: 

You can decide to have the test open in a new browser window;  here is where you make the test available to 
students as well as set the number of attempts permitted, time limit and open and closing dates: 

Further down you will set feedback and presentation options; finally, click Submit:
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While the test has been deployed in the Content Area, in this case it was not made available; click on Modify to 
make it available when you are ready for students to have access to it: 

If you created your test in the Test Manager, it would appear as below; notice that it is not deployed*; you will 
need to go through the process above within the appropriate Content Area to deploy it when you are ready: 

*”deploy” means to add the test within a course content area so that students can take it once you make it 
available.  This automatically adds the test to the gradebook. 
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